臺中市北區篤行國民小學學教具管理使用辦法

一、目的：

１．方便教師使用，提高教學效果。
２．加強維護管理，防止破損遺失。
３．配合各科課程及教材，充實教具。

二、辦法：

１．為方便教師使用，各年級教具室設於教師休息室中。
２．教具室除有專人管理，同年級教師應共同合作維護教具室整潔。
３．本校學生得在老師指導下（尤其是使用危險性化學藥品時）辦理借用。

三、教具來源：

１．市政府統一配發。
２．市政府編列預算，學校視年級各科教學需要購置之。
３．師生自行蒐集或自行製作。
４．利用社會資源。

四、教具整理：

１．科目年級應分類整理。
２．依科目編定教具目錄。
３．教具應標示，存放之櫃子或整理箱設有編號。
４．貴重的教具應另處放置或櫃子上鎖以防遺失。
５．易燃及危險性的實驗用品設有專櫃存放並上鎖以策安全。

五、教具的保管：

１．教具定期清點，如有損壞並立即修補或補充。
２．隨時檢查教具，是否排放整齊或歸還原位。

六、教具的使用：

１．教具用畢，儘速歸還原位，以讓其他班級使用。
２．消耗品如有短缺，教師隨時填寫增補單請購。
３．使用時請登記。

七、本辦法經呈校長核准後實施。

