臺中市篤行國民小學體育器材及場地借用管理辦法

1、 依據：行政院秘書編印事務管理規則。

2、 目的：

1. 確保公有財物，避免損毀或遺失。

2. 建立管理制度，有效發揮設備之效益。

3. 養成負責任、愛公物的好習慣。

3、 管施辦法：

1. 管理人員之分配：體育器材由體育組指定班級負責清潔工作，並由該班指派負責之學生擔任管理借用之工作。

2. 遊戲器材設備安全：由學務處指派專人每2～3週做全校現有各項運動場地、器材設備之安全查核。

3. 器材借用：

（1） 憑器材借用證借用：每學期開始由體育組製發體育器材借用證，由各班康樂股長領用保管。各班依教學之需要，由康樂股長憑證登記借用及歸還。

（2） 社團或代表隊應由社長或隊長登記負責借用。

（3） 借用器材，應於上課五分鐘向管理人員辦理借用手續，下課鈴響點驗歸還。

（4） 登記借用：特殊及貴重之器材，由教師親自借用登記。

（5） 借用之器材僅限於在本校運動場使用，未經許可，不得攜出校外。

（6） 各班用球於學期初分發至各班，由各班級負責領用保管之責。

4. 場地之借用：

（1） 場地之使用，以教學活動為主。

（2） 如有外借以配合政府辦理各項活動與體育競賽為優先。

（3） 外借以不影響教學為原則。

（4） 場地外借得依借用程序申請，經總務處呈報校長核可始可外借。

（5） 借用場地得依政府規定之場地借用辦法，繳納規費。

5. 損壞賠償

（1） 器材借用應如數歸還，如有損毀遺失，應負修護或賠償之責（正常教學使用之耗損不在此限）。

（2） 場地設備之借用，應負清潔保管之責，如有毀損或遺失應負修護或照價賠償之責。

4、 本辦法經校長核可後實施，修訂時亦同。

