臺中中北區篤行國民小學級任導師應盡義務檢核表

	類別
	編號
	級任導師配合事項
	自 我 檢 核
優 良 差 劣
	複    核

優 良 差 劣
	是否改善

	教

學
	1
	能參與學年活動、完成指派工作
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	2
	能參與學年課程計畫編制
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	3
	教室環境乾淨清潔，學生不亂丟垃圾
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	4
	教室佈置妥善規劃、適時更新
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	5
	能妥善安排師生座位，以利教學
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	6
	師生準時進教室，科任課準時到達
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	7
	依照課表上課，教學進度不落後
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	8
	能指導學生上課能舉手發言、不隨便離開座位
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	9
	能指導學生上課能帶齊簿本學用品
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	10
	學生作業能準時繳交、認真習寫
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	11
	學生學習態度好，達成學習目標
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	12
	教師能依進度批改作業，批改符號、等第、日期清楚
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	13
	教師能適時評量，實施補救教學
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	14
	教師能統計全班分數，給予學生成績級評語
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	15
	教師能妥善管理學籍，紀錄學生出缺席狀況
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	16
	教師能妥善管理教學設備
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	17
	教師能出席各項教學會議及研習活動
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	18
	教師能協助及參與其他與教學有關之行政事務。
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	學
務
	19
	能掌握學生每節課出缺席情形
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	20
	能指導學生升降旗及學校活動
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	21
	能指導學生整潔工作
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	22
	能指導學生午餐工作
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	23
	能管理學生早修、午休、下課常規
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	24
	能妥善處理學生班級偶發事件
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	25
	能妥善處理學生傷病、配合健康工作
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	26
	能指導學生言行合宜、服裝整齊
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	27
	能指導學生愛護公物，不隨便破壞
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	28
	能指導學生配合學校公差活動
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	29
	能配合班級各項學生收費
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	輔

導
	30
	能了解學生個別異，施以個別輔導
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	31
	能主動發掘學生行為及心理問題，施以適當輔導
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	32
	能與家長溝通聯繫，解決學生問題
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	33
	能協助組織班親會，促進班務推展，，，
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	
	34
	能妥善紀錄學生各項輔導狀況
	□ □ □ □
	□ □ □ □
	

	簽名
	檢核者簽名：                

檢核日期：
	複核者簽名：

複核日期：


