台中市北區篤行國民小學營繕採購稽核委員會組織辦法
93年9月訂定
一、本要點係依據「事務管理法令彙編」中「事務管理有關法規政令」之「關於財產之增置部份」規定訂定之。

二、本校採購財物及營繕工程，除應依「機關營繕工程及購置定製變賣財物稽察條例」、「各機關辦理採購及營繕工程防止舞弊貪瀆作業規定」暨有關法令之規定辦理外，並依本作業要點辦理之。

三、營繕採購稽核委員會（以下簡稱稽核委員會）設委員七至九人，成員除校長、政風人員、會計主任、總務主任、事務組長為當然委員外，其餘成員由校長視需要指派相關人員擔任，本委員會由校長任召集人，並商議會計主任擔任祕書業務。

四、審核事項如左：

1.承辦單位辦理營繕工程及購置定製各項財物時，是否事前詳確訂約其名稱、品質、規範、圖樣、型式、貨樣暨其他特別規定，並依照規定程序與時限辦理驗收。

2.承辦單位辦理營繕工程及購置定製各項財物應細詳預估價額、其金額在稽察條例所定一定金額百分之十以上者，先送稽核小組審核後，依規定辦理招標、比價或議價。

3.營繕工程及購置定製各項財物，作定期或不定期之抽驗，如發生技術及設備困難問題，並得報請委託檢驗機構辦理。

4.營繕工程或採購財物，經驗收合格，其付款程序是否依照「公款支付時限及處理辦法」辦理。

5.審核對於採購營繕事項，應注意承辦單位之作業情形，並與審計機關密切聯繫，如有左列情事，無法立即防止或糾正或作適當改正之處理，而有發生弊端之虞者，應簽請校長進行處理：

（1）假藉理由改變作業方式者。

（2）釐定底價不實或串通洩漏底價者。

（3）非因重大事故變更設計追加預算者。

（4）變更設計追加、減項目之單價未按原合約同項目單價計算或未經報准先行辦理者。

（5）非因特殊原因指定廠牌、材料、施工方法者。

（6）訂定投標廠商資格之條件，有被少數壟斷或圖利特定廠商者。

（7）發現偷工減料或所購物品質、數量不符者。

（8）驗收未實地測試檢驗並記錄其規範是否達合約規定者。

（9）估價不實或任由一家廠商包辦估價者。

（10）虛偽比價或浮報單價者。

（11）化整為零逃避審核者。

（12）未確實審核投標廠商資格、條件、標單者。

（13）未依合約規定計罰違約金者。

（14）浮濫採購者。

（15）其他有損失公帑情事或認有弊端者。

五、稽核委員會作業程序如左： 
1.承辦單位辦理採購財物及營繕工程，其金額達「機關營繕工程及購置定製變賣財物稽察條例」所定一定金額百分之十以上者，應送審核小組審議後，依規定辦理招標、比價或議價。

2.稽核委員會召開會議應有半數以上成員席，並由召集人主持之，如召集人因故未能出席，得指定成員一人代理之。

3.稽核委員會開會時應由總務處依據業務單位請購（修）財物，營繕工程或變更設計案件連同該估價資料分別提會審議。

4.審議案件，得請有關關業務單位列席說明。

5.經稽核委員會審核之案件應作成記錄並逐案編號，由召集人核章後陳校長核定。

6.採購財物及營繕工程，稽核委員會認為必要時，得經會議決定，指派成員抽驗數量，品質及抽查付款是否符合規定，抽查、抽驗結果應提會報告並陳報校長。

7.稽核委員會作業程序以召開會議方式執行外，得由成員以輪值方式執行應行審核事項，輪值方式由稽核委員會會議決定之。

8.稽核委員會會議得視業務需要隨時召開之。

六、本組織辦法經校長核准後施行，修正時亦同。
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