臺中市北區篤行國民小學辦理學校午餐管理辦法
1、 依據：臺中市政府101年1月10日府授教體字第1010002846號函修正「臺中市高級中
等以下學校午餐供應執行要點」。
2、 目的：
1.確立工作執掌，完成學校午餐供應事宜。
2.養成學童良好的飲食習慣及禮儀，建立正確的營養常識，增進學童身心健康。
三、本校辦理午餐原則如下：
(一)本校午餐供應，委由本校總務處辦理招標代訂團膳方式辦理，其採購方式依據採購
法規定。
(二)鼓勵全校教職員工及學生全部參加為原則，但因病或特殊原因不參加學校午餐，應
由家長親自送達學校一同用餐為原則。
(三)每學期應於開學後正式上課日開始供應，供餐天數以學生上整天課之天數為原則
(四)供應午餐日之午餐時間，導師及參與午餐工作人員應留校，以確保學生安全，並加
強生活指導教育。
四、設置午餐供應委員會，綜理午餐供應工作：
(一)工作重點：
1.每學期召開午餐供應委員會議二次，檢討供餐情形。
2.辦理學生午餐招標及收繳午餐費用事宜。
3.督導午餐營養及衛生事宜。
4.辦理午餐合約及設立午餐專戶。
5.審核午餐經費收支及帳務處理事宜。
(二)午餐供應委員會組織如下(共15人)：
	職稱
	人員
	執掌
	備註

	召集人
	校長
	督導午餐及營養教育各項業務
	

	副召集人
	學務主任
	督導及推動午餐及營養教育各項業務
	

	執行幹事
	衛生組長兼午餐秘書
	辦理午餐及營養教育相關業務
	

	委員
	總務主任
	辦理午餐採購及相關事宜
	

	委員
	護理師
	協助午餐樣品保存及校園衛生管理
	

	委員
	各學年代表
	協助各學年午餐統計、意見調查等相關午餐事宜
	6人

	委員
	家長會代表
	提供午餐意見及學校與家長間之聯繫
	3人


(三)設置午餐工作小組，協助午餐相關事宜，工作執掌如下：
	職稱
	執掌
	備註

	校長
	督導午餐各項工作
	

	學務主任
	督導及推動午餐各項工作
	

	總務主任
	辦理午餐採購及相關事宜
	

	會計主任
	審計午餐核銷事宜
	

	衛生組長兼午餐秘書
	協助辦理午餐相關工作
	

	出納組長
	辦理午餐核銷相關事宜
	

	護理師
	午餐樣品保存及校園衛生管理
	


6、 供應方式：
(一)主副食：
1.主食以米飯或麵食為主，副食品應符合營養標準之食物。
2.主副食應力求變化及適合學生口味，設計營養均衡之菜單輪流供應。
3.遇校外教學或其他事由，經學校同意，可供應麵包、包子、饅頭等代餐。
4.午餐食譜(每月菜單)由得標廠商提供，並由學校公告。
(二)供應日數：
1.高年級每週一、二、四、五為原則。
2.中年級每週二、四、五為原則。
3.低年級每週二為原則。
七、午餐費用收支原則如下：
(一)本校參與午餐供應之教職員工及學生均應繳交午餐費，討論後並完成採購，依決標
金額訂之。但家長經濟能力有困難時，得准予申請分期繳納。

(二)每月應收取之午餐費依學生實際供餐天數計算。但遇有特殊情形者，需3天前申請

午餐退費。
八、午餐物資管理：
每日供應之午餐食物應密封保存一份於健康中心，冷藏於攝氏零度至七度之冷藏設備內四十八小時，以供必要時作為檢驗之用。
九、午餐供應委員會每學期應不定期抽核午餐供應公司現場作業方式一次以上、驗核供應廠
商之食材CAS標章、溫體豬之屠宰證明等，並將查訪紀錄之。
十、本辦法奉  校長核可實施，修正時亦同。
	承辦人：
	學務主任：
	校長：

	
	總務主任：
	

	
	會計主任：
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