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1使用百科全書

   年   班    姓名：                   

[image: image21.wmf]小朋友，你知道什麼是「百科全書」嗎？

[image: image23.wmf]到學校的圖書館找一找，你找到哪些百科全書？它們分別是用哪種分類方式來記錄資料的（如國字字首、英文字字首、類別、月份）

	百 科 全 書 名 稱
	資 料 分 類 方 式
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請你找出百科全書裡的「索引」或「Index」這本書，查詢「貝多芬」或「Beethoven」這個詞。資料出現在該套百科全書的第幾分冊第幾頁？

	百 科 全 書 名 稱
	第 幾 分 冊 第 幾 頁
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簡單描述你所查詢到的資料。
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你還對什麼主題感興趣？試著查詢百科全書，看看是否能得到你要的資料。

	查 詢 主 題
	所 得 資 料 來 源
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小秘訣1：假使你要查詢「大英百科全書」或「大美百科全書」這些翻譯的百科全書，可以先利用「漢英字典」查詢該主題的英文字母。
[image: image22.wmf]2影印機的使用

  當你找到的資料數量龐大或不便抄寫時，你可以借助影印機來完成你的工作，小朋友，你使用過影印機嗎？
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你知道影印資料時，要影印的那一面要朝上還是朝下？
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常用的影印用紙有「A4」、「B4」、「A3」三種，你知道紙張大小最大的是哪一種嗎？紙張大小最小的又是哪一種？
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現在你所填寫的學習單紙張大小是？
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咱們到影印機前去實際操作看看，把你所觀察到的操作要領記錄下來。
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你會雙面影印嗎？說說看，雙面影印時該注意些什麼。
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你會縮小或放大影印嗎？說說看，縮小或放大影印時該注意些什麼。
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找一份你覺得值得留藏的資料，利用影印機將它複印下來，要注意資料內容是否超出紙張邊界。（將這份影本黏貼於學習單背後）
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小秘訣2：影印前應確定選擇的紙張大小、對齊的位置後再印，如果可以的話，盡量雙面影印，這樣才夠環保喔。
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小秘訣3：如果找到的資料真的很不錯，也不能整本影印，要尊重作者的「智慧財產權」喔！
3利用網際網路

  利用網際網路，我們可以查詢到豐富的資料，你知道該如何操作嗎？
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你知道哪些網站有提供搜尋其他網站的功能嗎？

	網  站  站  名
	網                    址
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請連上搜尋網站，查出「中時電子報」的網址？

  網址是：                                          
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「中時電子報」今天的頭條新聞標題是什麼？
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請連上搜尋網站，搜尋既符合「國小」又符合「台中縣」的資料共有幾筆？

	使 用 的 搜 尋 網 站
	符 合 的 資 料 筆 數
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你知道底下的資料可以從哪個網站獲得嗎？

	搜尋目標
	網                    址

	今天的氣象
	

	電影新片介紹
	

	昆蟲
	

	電子書
	


[image: image20.png]


家長的話：                                                     

