閱讀一點通7                                       中年級
Reading Easy go                              Grade 3, 4

認識工具書About Reference Books
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1.什麼是工具書

所謂的工具書，包括字典、辭典、書目、索引、年鑑、百科全書、手冊、名錄、表譜、圖錄等，它們的特點都是以查詢為目的，提供讀者查檢資料，解決疑難。
因為工具書所提供的資料非常詳盡，甚至是繁雜，所以我們大都只利用它們的部分內容，而非全篇閱覽。

2.工具書的利用
    工具書為了能有效率的收集大量的資訊，在條目及內容的編寫，都儘量不加形容或修飾，為了方便讀者快速的查到資料，在編排上也要講求有系統的排列，如按部首或用音韻、分類主題序列、或以時間為序、或以地理位置區分等。
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    隨著資訊網路的發達，許多工具書轉型為電子版或是網路版，因此也能提供讀者多媒體參考資源、更不受篇幅限制的內容、交互連結查詢、多使者即時編修等優點的新一代工具書。
Mr. Q：  老師指定一套百科全書，請學生找出這套百科全書的「索引冊」，並利用索引冊的查詢方式，找到「昆蟲」這個條目。
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